MINISTERUL
EDUCATIEI SI
CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAS-SEVERIN

Nr. 3038/18.03.2021

CATRE

TOATE UNITATILE DE INVATAMANT DIN JUDETUL CARAS-SEVERIN

Avand in vedere prevederile O.M.E. NR. 3473/ 10.03.2021,privind aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2021-2022, v inaintam
Procedura operationald privind solutionarea cererilor de amdnare si a cazurilor speciale apdrute la
inscrierea in invdtdmdntul primar pentru anul scolar 2021-2022, anexa a prezentei adrese.

Prezenta proceduri se va afisa la sediul unititilor de invatimant in data de 19.03.2021.

Cu deosebita consideratie,

Inspector scolar general adjunct, Inspector scolar,
Prof. Robert NOSAL Prof/Manuela TERCIU
4 y —
; Eih
W —
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA — ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40 (0)21 405 57 06
e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (0)21 310 32 05

http://isjcs.ro www.edu.ro
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Anexa 3 la H.C.A. nr. 25 din 15.03.2021

PROCEDURA OPERATIONALA

PENTRU SOLUTIONAREA CERERILOR DE AMANARE SI A
CAZURILOR SPECIALE APARUTE LA INSCRIEREA iN
INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL SCOLAR 2021-2022

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente
ol prlvmd. P Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii /
operatiunea /] _
1.1.| ELABORAT | Prof. Manuela TERCIU i 12.03.2021 ,.'-'( /.
scolar [ A
Inspector
scolar general
adjunct,
presedinte al
1.2. | VERIFICAT | Prof. Robert NOSAL Comisiei 15.03.2021
Judetene de
inscriere in 4
invatamantul
primar ]
Inspector )
4 Prof. Ileana Loredana
1.3.| VERIFICAT CONCIATU §c91ar general | 15.03.2021 < QJ/\
adjunct
1.4.| VERIFICAT |loan PALEAN Lansilier 15082021 | & 2
juridic N2
Prof. Carina Lavinia Inspector 15.03.2021 | [1\,/
o | BPRURIRE PRISTAVU scolar general | ‘\Jk/\
e .. . . ‘K-. \
L6. ADOPTAT Consiliul de Administratie al. Inspectoratului 15.03.2021
Scolar Judetean Caras-Severin
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Modalitatea reviziei

Data de la care se ;aplicﬁ prevederile
editiei sau reviziei editiei

OPERATIONALE
[ Editia sau,ﬁdupé caz, ] C_omponenta
| revizia in cadrul editiei | revizuitd
| 2
2.1 Editia | Brogedira
completa
2.2. Revizia | Legls!aylev
actualizata

3

4

25.02.2020

Etapele derulirii
procedurii

15.03.2021

3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA IN CADRUL

EDITIEI PROCEDURII OPERAT

[ONALE/ RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI:

Scopul difuzarii/ ; Data
Nr. reias . . Nume si o -
responsabilititi/ |Compartiment Functia primirii Semnitura
crt. 5 g prenume 7
riaspunderi /]
s Inspector Prof. Carina [
3.1; Aprobare accﬁ:n?r]llilsﬂ'zi?e scolar Lavinia 15.03.2021 ‘/ 1} A /“{
‘ general PRISTAVU \ [ |
Comisia de Inspector !
paliin i scolar
inscrieri in il
3.2. | Informare/ Aplicare | invatamantul £¢! 17.03.2021
. adjunct/
prErde 1a Inspectori
nivelul ISJ CS pecto
scolari
Acom{S“]eA de Prin postare
inscriere in Cadre ok o]
A ; invatamantul didactice/ Conform pe site
3.3. | Informare/ Aplicare . . . e unitatii de
primar din echipa deciziilor VAtAMANt
itatile de manageriala wvataman
e 17.03.2021 \
invatamant
Prin postare
pe site-ul
Responsabil Inspectorat
3.4 Afisare pe site-ul Informatizare intretinere si Nicolicea ului Scolar
e ISICS actualizare Constantin Judetean
site Caras-
Severin
17.03.2021
3.5. Apllcare/.Ewdenta/ Secretariat Secretar Vit Alina Elena 17.03.2021
Arhivare
. Responsabil 17.03.2021
. Informare unitati de 1 ;
3.6. IS Informatizare cu posta Costan Adrian
Invatamant .
| electronici

(8]
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Prezenta procedura:

e Asigurd punerea in aplicare a prevederilor din O.M.E. nr. 3473/10.03.2021, art, 53, alin. 2;

e Stabileste modul de aménare a inscrierii copiilor care implinesc varsta de 6 ani pana la
31.08.2021, aflati in situatii exceptionale, precum si alte situatii care nu se incadreaza in
Calendarul inscrierii in invatdmantul primar;

4.1.Delimitarea activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate:

De activitatea procedurald depinde consilierea parintilor copiilor aflati in situatii exceptionale

care necesitd améanarea inscrierii in invatdmantul primar, precum si acelor care nu se incadreaza

in Calendarul inscrierii in invatamantul primar, prevazut de metodologie.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedurd este aplicabild Comisiei de inscrieri in invdtdmantul primar de la nivelul

Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si Comisiilor de inscriere din unititile de

invatamdant preuniversitar din judetul Caras-Severin.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de cétre Inspectorul scolar general
al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, respectiv de cétre Consiliul de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a. Aceasta activitate depinde de activitatea
e Domeniului Curriculum si inspectie scolarad din cadrul 1.S.J. Caras-Severin sia
compartimentelor:
e Invitimant primar si prescolar;
b. De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
o [nvatamant primar si prescolar;
e Unitatile de invatamant din judetul Caras-Severin;
c. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:
e Unitatile de invatdmant din judetul Caras-Severin;
d. De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele compartimente:

e Unitatile de invatamant cu nivel prescolar si primar;
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a. Legislatie primara

Constitutia Romaniei, republicata;
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare.
b. Legislatie secundara

O.M.E. nr. 3473/10.03.2021 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invatimantul primar, pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022;

Ordonanta Guvern Nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;

OMEN nr. 5447/31.08.2021, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unititilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completdrile ulterioare;

OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invdtdmant
preuniversitar;

OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregirii scolare in
invatamantul preuniversitar;

Ordinul nr. 430/ 2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze

de aménare a inceperii scolarizérii la vérsta de 6 ani.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI
OPERATIONALA

7.1.Definitii ale termenilor utilizati

ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
l. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul deruldrii
procesului respectiv
2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,

aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul editiei

L8]

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.

4, Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizdrii unui proces sau unei activitai.

5 Circumscriptie scolara

Totalitatea strazilor arondate unitétii de invatdmant formeaza
circumscriptia scolard a unititii de invatdmant respective.

6 Procesare

Prelucrarea datelor introduce in computer

7 Marcare Acceptare
7.2.Abrevieri

Nr.crt. Abrevierea | Termenul abreviat
1 ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
2 CA Consiliul de Administratie
3 OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
4 OME Ordinul Ministerului Educatiei
5 PO Procedura operationala
6 E. Elaborare
7 V. Verificare
8 Av. Avizare
9 A. Aprobare
10 Ap. Aplicare
11 Ah. Arhivare
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8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1.Generalititi

In anul scolar 2021-2022, inscrierea in invitamantul primar se realizeazi in baza O.M.E.
nr. 3473/10.03.2021;

Situatiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreaza in transele de varsta prevazute
de O.M.E. nr. 3473/10.03.2021 si cererile de améanare a inscrierii in invatdmantul primar vor fi
analizate si solutionate de catre Comisia Judeteana de inscriere in invdtdamantul primar.
Parintii/reprezentantii legali/tutorii legal instituiti ai copiilor aflati n situatii exceptionale si cei
care depun cerere de amanare a inscrierii in invatamantul primar vor fi consiliati de citre Comisia

Judeteand privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.

8.2. Etapele derulirii procedurii:

L. Evaluarea dezvoltirii pentru copiii care implinesc 6 ani pani la 31.08.20201 ai caror
parinti soliciti amanarea

Etapa Perioada Locul de
desfasurare
Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: Etapa I: Sediul ISJ] CS/
-se programeazd telefonic (0772166758) in vederea 29.03.2021 - online
amdndrii inscrierii copilului; 23.04.2021

-se informeazd cu privire la pasii/documentele necesare
amandrii.

Membrii Comisiei Judeteane fac demersurile in vederea Sediul [SJCS/ online

e Etapa a II-a:
consilierii:

24.05.2021-

-informeazd parintii cu privive la etapele de parcurs si
documentele necesare/programeazd pdrintele in vederea

28.05.2021
Cénd se impune si,

consilierii intre etapele 1 si 2
Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: Etapa I: Sediul ISICS/online
-se prezinta la consiliere, conform programdrii, cu 29.03.2021 -
documentele necesare (cererea tip de amdnare, actele 23.04.2021
medicale ale copilului, emise de autoritdti competente, Etapa a II-a:
certificat de nastere al copilului, cartea de identitate pdarinte) 24.05.2021-
28.05.2021
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sdau

-trimit documentele necesare, scanate pe adresa de e-mail:
clasapregatitoare.isjcs@gmail.com, urmand a fi contactat
telefonic de un membru al Comisiei Judetene.

Cazual, intre
etapele 1 si2

Comisia Judeteand analizeaza cererile depuse si documentele
medicale justificative, realizeaza baza de date cu cererile
depuse si intocmesc actele in scopul avizdarii recomanddrii
pentru amdnarea inscrierii in clasa pregititoare.

Etapa I:
26.04.2021

Etapa a II-a:
28.05.2021
Cazual, intre

etapele 1 si 2

Sediul ISICS

Solutionarea cererilor depuse, prin admitere sau respingere,
informarea pdrintilor, eliberarea documentelor privind
modalitatea de soluionare, rezullatele fiind consemnate
intr-un proces-verbal, semnat de cdtre toti membrii comisiei
Judetene.

Pdrintii sunt anunfati telefonic cu privire la faptul cd se pot
prezenta penfru a-si ridica recomandarea de amdnare,
avizata sau va fi transmisd pe adresa de e-mail mentionatd
de cdire pdrinte in cerere.

Etapa I:
28.04.2021

Etapa a II-a:
31.05.2021
Cazual, intre
etapele 1 si 2

Sediul ISJCS

Sediul ISICS
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II. Consilierea parintilor care solicitii inscrierea in clasa pregititoare a copiilor aflati in situatii
exceptionale, care nu se incadreazi in calendarul de inscriere, in vederea luarii unor decizii in
interesul educational al copilului

Etapa Perioada Locul de
desfisurare
Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: Sediul

-se programeazd telefonic (0772166758) in vederea
inscrierii copilului;

-se informeazd cu privire la pasii’‘documentele necesare
inscrierii

Céand se impune, ISICS/online
dupa etapa a doua,
in perioada iunie-

august
Membrii Comisiei Judetene fac demersurile n vederea Sediul
consilierii: )
-informeazd parinii cu privire la etapele de parcurs si| 1 septembrie -10 [SJCS/online
documentele necesare / programeazd pdrintele in vederea septembrie 2021
consilierii
Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: 1 septembrie -10 Sediul
-se prezintd la consiliere, conform programdrii, cu septembrie 2021

documentele necesare (cerere tip, certificat de nastere, carte ISJCS/online

de identitate, recomandarea emisd de catre cadrul didactic
unde a frecventat grdadinita, daca este cazul, rezultatul
evaludrii dezvoltdrii copilului, dacd este cazul )

Membrii Comisiei Judeteane:
-In urma consilierii parintilor se intocmeste un proces-verbal,
in cazul in care consilierea se realizeazd fatd in fafd.
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9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt. I I | v \ VI
0 1 2 3 4 5 6
L Inspectori scolari E
Angajati ai 1.S.J. Caras-Severin, conform statului de
functii
2. Inspector scolar general adjunct Vv
sau contabil sef
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
Inspector scolar general A
5. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap

- Inspectie scolara — inspectorii scolari conform
statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai [.S.J. Caras-Severin, conform statului de
functii

- unitati de Invatdmant (daca este cazul)

- secretariat Ah
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Avizat,
COMISIA JUDETEAN}:\ 1S] CARAS-SEVERIN

CATRE
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CERERE DE AMANARE

SubsemMNatul oo . In

calitate de parinte/tutore legal al copilului ..........................l,

.., hascut ladatade ............ccooviiiiiii. . cu domiciliul in
localitatea ..., costrada . numarul
................. ,blocul ..........,scara ........., etajul ....., apartamentul ............, judetul

Caras-Severin, solicit amanarea inscrierii in invatamantul primar al acestuia,
conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2021-2022, articolul 53 alin. 2), in vederea reinscrierii in:

o Grupa mare

Mentionez ca in anul scolar 2020 - 2021, copilul ..............cccooiiiiiii,
este /nu este inscris si frecventeaza/nu frecventeaza grupa ..................... din
cadrul Gradinitel ...

Copilidl demiciliazd n GUCUMSERPHR S60l1 o mamnmmmmsmmsamms

........................................................ dinlocalitatea...............cocoeiiiiiil.

Datele de contact ale subsemnatului sunt: Tel ...,

Data: Semnatura parintelui/tutorelui/reprezentantului legal:
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CATRE
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CERERE DE CONSILIERE

SUDSEMNALUL . In

calitate de parinte/tutore legal al copilului ...

N <ol - o , cu domiciliul Tn
localitatea ............ccooeiiiiiil. costrada . numarul
................. ,blocul .........., scara ........., etajul ....., apartamentul ............, judetul

Carag-Severin, solicit consilierea privind nevoia de a lua decizii in interesul
educational al copilului, in vederea inscrierii in invatamantul primar al acestuia,
conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2021-2022, articolul 53 alin. 2).

Mentionez ca in anul scolar 2020 - 2021, copilul ...
este /nu este inscris si frecventeaza/nu frecventeaza grupa ..................... din
=T [ 17 R - (e 1] 1 1= O U ——

Copilul domiciliaza n circumscriptia SCOlI .....cooooeeiiiiiiiiie e

........................................................ dinlocalitatea..............coooviiiii .
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PROCEDURA OPERATIONALA
pentru solutionarea cererilor de
amanare si a cazurilor speciale apirute
la inscrierea in inviataméantul primar
pentru anul scolar 2021-2022

Exemplar: 1

Departamentul:
CURRICULUM SI
INSPECTIE SCOLARA

COD: PO_DCIS_15

Catre,

Avizat,
Inspector scolar general,

Informare

Prin prezenta va facem cunoscut faptul ca cererea d-voastra cu nr..... /.... insotita de

documentele justificative, au fost prezentate si discutate in Comisia Judeteana din data

de

Astfel va informam ca cererea dumneavoastra de amanare a nscrierii fiuluiffiicei

d-voastra in clasa pregatitoare in anul scolar 2021/2022, conform Metodologiei de inscriere

a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022, articolul 53 alin. 2), a fost

solutionata astfel:
o ADMIS
o RESPINS

Avand in vedere cele expuse mai sus, va amintim faptul ca fiul/fiica d-voastra va fi

inscris/inscrisa in anul scolar 2021-2022 in:

o invatamantul prescolar, grupa mare

o invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Presedinte Comisia Judeteana de inscriere in invatamantul primar

Membru in Comisia Judeteana de inscriere in invatamantul primar
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Exemplar: 1
Departamentul: . &
CURRICULUM SI COD: PO_DCIS_15
INSPECTIE SCOLARA
Proces- verbal,
Incheiat astazi,.........cccoorvureunn. . intre membrii comisiei judetene din cadrul ISJ C-S si

parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legal instituiti ai copiilor aflati in situatii exceptionale,

conform prevederilor art. 53, alin. 2 din O.M.E. nr. 3473/10.03.2021.

Membrii ~ comisiei  judetene din cadrul IS] C-S au consiliat  parintii

copilului ., nascut la data
de , privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.
Am fost consiliat, Au fost,
Nume si prenume parinti Nume si prenume membri comisia judeteand ISJ C-S
Semnitura, Semnatura,



